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Circ. n. 328   a.s. 2020/2021                                 Pioltello, 4 maggio 2021

       

                                                                                             Ai docenti  

Agli studenti e alle loro famiglie 

Atti 

Sito web 

Oggetto: Ingressi posticipati e uscite anticipate: gestione tramite libretto WEB 

A partire da lunedì 10 maggio 2021 gli ingressi posticipati e le uscite anticipate saranno gestiti 

esclusivamente tramite Registro elettronico secondo la seguente procedura. 

Evento programmato (ingresso o uscita) 

• La famiglia – il giorno prima dell’evento - richiede ingresso posticipato o uscita anticipata 

su libretto WEB (sezione Giustifiche in alto a destra) 

• Il docente in servizio alla prima ora registra l’ora di ingresso (R) o di uscita (U) e 

contestualmente accoglie la giustificazione su libretto WEB come di norma. 

Evento non programmato (ingresso in ritardo) 

• Il docente in servizio al momento dell’evento registra l’ora di ingresso (R) 

• La famiglia giustifica su libretto WEB (sezione Giustifiche in alto a destra) 

• Il docente in servizio il giorno successivo accoglie la giustificazione su libretto WEB 

Evento non programmato (uscita per imprevisto o malore) 

• Il docente in servizio al momento dell’evento registra l’ora di uscita (U) 

• La famiglia contestualmente giustifica su libretto WEB (sezione Giustifiche in alto a destra) 

• Il docente in servizio al momento dell’evento accoglie la giustificazione su libretto WEB 

ATTENZIONE 

In caso di uscita anticipata per malessere e in ogni caso per studente minorenne, è necessario 

che lo studente esca accompagnato da un genitore o suo delegato: pertanto, a meno che non si 

tratti di caso sospetto COVID, lo studente attenderà in classe la chiamata da parte del personale di 

portineria. 

DIRIGENTE SCOLASTICO 

Prof.ssa Michelina Matera 

                 
    (Firmato digitalmente ai sensi del Codice dell’Amministrazione digitale e norme ad esso connesse) 


		2021-05-04T12:38:04+0200
	Documento informatico firmato digitalmente da MICHELINA MATERA ai sensi del D.Lgs 82/2005 s.m.i. e norme collegate




