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Circ. n. 29 a.s. 2020/2021         Pioltello, 17/09/2020  

A tutto il personale docente e Ata 

Alle famiglie, Agli studenti 

Atti 

Sito 

Oggetto: Orario di ricevimento della segreteria 
 
Si trasmette il nuovo orario di ricevimento delle segreterie di entrambe le sedi. 
 

• Da Lunedì a Venerdì       8.15 - 8.45 e 10.00 - 11.00 

• Sabato (dalla prima settimana di settembre alla terza di luglio) 9.00 - 12.00 
 
Nel rispetto delle norme sul distanziamento, previste nel Protocollo sanitario di istituto, l’accesso del 
pubblico esterno e del personale interno allo sportello è consentito solo previo appuntamento, 
contattando telefonicamente o via mail l’ufficio di interesse. 
Gli studenti possono accedere, entro gli orari di ricevimento, prima dell’inizio delle lezioni o durante 
l’intervallo, sempre rispettando il distanziamento. 
 

Ufficio Didattica Polo liceale 02753990204 
didattica.liceo@iismachiavelli.edu.it  

• Gestione alunni e didattica 

Ufficio Didattica Polo tecnico-professionale 0292100686 
didattica.tecnoprof@iismachiavelli.edu.it  

• Gestione alunni e didattica 

Ufficio Personale 02753990205 
personale@iismachiavelli.edu.it 

• Gestione personale docente e ATA 

Ufficio Protocollo e Affari Generali 02753990211 miis029007@istruzione.it 

Ufficio Amministrazione e Contabilità 02753990222 

contabilita@iismachiavelli.edu.it 

• Uscite didattiche e Viaggi d'Istruzione 

• Ufficio Acquisti 

 

        Il Dirigente Scolastico       

     Il DSGA                                                                                          Prof.ssa Michelina Matera  

Antonino Tabbone 
         Firma autografa sostituita a mezzo stampa                                

                                                                                                                                    ai sensi dell'art. 3 comma 2 del D.L. 39/93  
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