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Il Consiglio d'Istituto 
 
VISTO il D.Lgs. 297/1994, art. 10 co. 3/a relativamente alle attribuzioni del Consiglio d'Istituto in materia di 
regolamentazione interna delle Istituzioni Scolastiche; 
 
VISTO il D.I. 129/2018, con particolare riferimento all'art. 45 commi 2 e 3 in materia di criteri e limiti da 
individuare relativamente all'attività negoziale del Dirigente Scolastico circa gli appalti di forniture, servizi e 
lavori; 
 
RICHIAMATE le norme citate nel menzionato D.I. 129/2018 in materia di autonomia delle Istituzioni 
Scolastiche, di utilizzazione delle convenzioni messe a disposizione da Consip, degli strumenti telematici di 
acquisto e di mercato elettronico; 
 
VISTO il D.Lgs. 50/2016 e s.m.i. con particolare riferimento agli artt. 35 e 36 in materia di scelta del 
contraente per appalti di forniture, servizi e lavori; 
 
VISTO l'art. 97 della Costituzione in materia di principî di Buona Amministrazione relativamente all'efficacia e 
all'efficienza dell'azione amministrativa congiuntamente al corretto uso delle risorse finanziarie; 
 
PRESO ATTO delle Linee Guida ANAC nr. 4 del 1 marzo 2018; 
 
RAVVISATA la necessità di adeguare alle innovazioni normative sopravvenute la materia degli appalti di 
forniture, servizi e lavori nell'ambito del I.I.S. Niccolò Machiavelli di Milano; 
 

delibera 
il seguente regolamento 

 
Titolo I - Definizioni, oggetto e interpretazione 
 

Art. 1  
Definizioni 

 
1. Ai fini del presente regolamento s'intende per: 
Regolamento: il presente regolamento recante le norme di cui all'art. 2; 
Stazione Appaltante: I.I.S. Niccolò Machiavelli in Pioltello, C.F. 91502820151; 
Appalto: il contratto di fornitura, di servizi, di lavori, da stipulare con un operatore economico organizzato in 
forma d'impresa; 
Operatore economico: la persona fisica o giuridica organizzata in forma d'impresa che offre sul mercato la 
realizzazione di lavori o opere, la fornitura di prodotti o la prestazione di servizi; 
Fornitura: la fornitura di beni; 
Servizi: la prestazione consistente nell'effettuazione di un servizio per conto di un committente; 
Lavori: gli interventi di costruzione di beni immobili d'interesse pubblico o manutenzione straordinaria su beni 
immobili d'interesse pubblico; 
Mercato elettronico: strumento di acquisto e di negoziazione che consente acquisti telematici per importi 
inferiori alla soglia di rilievo europeo basati su un sistema che attua procedure di scelta dell'operatore 
economico interamente gestite per via telematica; 
Consip: centrale di committenza permanente a proprietà pubblica che persegue le finalità di: 
a) acquisizione di forniture o servizi destinati a stazioni appaltanti;  
b) l’aggiudicazione di appalti o la conclusione di accordi quadro per lavori, forniture o servizi destinati a 
stazioni appaltanti; 
Me.PA: Mercato Elettronico della Pubblica Amministrazione, gestito all'interno della Consip; 
Soglia: il limite di costo della fornitura, servizio, lavori, da intendersi al netto dell'IVA (= IVA esclusa); 
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Albo: elenco degli operatori economici distinto per settori merceologici predisposto dalla Stazione Appaltante 
sulla base dei fornitori storicamente acquisiti e degli esiti positivi delle prestazioni; 
Requisiti generali: l'operatore economico non può contrattare con la Stazione Appaltante se ricorre anche 
una soltanto delle condizioni ostative previste dall'art. 80 del D.Lgs. 50/2016 e s.m.i.;   
Requisiti di idoneità professionale: l'iscrizione dell'operatore economico al registro della camera di 
commercio, industria, artigianato e agricoltura o nel registro delle commissioni provinciali per l’artigianato; 
Requisiti economici e finanziari: un livello adeguato di copertura assicurativa contro i rischi professionali. 
Requisiti tecnici e professionali: un livello adeguato di competenza tecnica e professionale, attestato da un 
congruo numero di prestazioni verso la Pubblica Amministrazione con esito positivo;  
Determinazione a contrarre: la decisione dell'organo competente circa il ricorso alla contrattazione di diritto 
civile con terzi ai fini dell'acquisizione di forniture, servizi, lavori;  
 

Art. 2  
Oggetto 

 
1. Il Regolamento contiene le norme relative alle modalità di scelta dell'operatore economico in materia di 
appalti di forniture, servizi e lavori applicabili all'attività negoziale svolta dal Dirigente Scolastico della 
Stazione Appaltante nell'ambito delle sue funzioni istituzionali, nel perimetro legale costituito dalle norme di 
rango superiore nel diritto interno e comunitario applicabili alla materia trattata. 
2. Per le fattispecie non espressamente disciplinate nel Regolamento, trovano applicazione le norme di 
rango superiore in diritto interno e comunitario applicabili alla materia trattata. 
 

Art. 3  
Interpretazione 

 
1. Il testo del Regolamento assume il significato proprio delle parole secondo la connessione di queste. 
Eventuali controversie interpretative sul testo possono essere risolte in via autentica dal Consiglio d'Istituto 
su proposta del Dirigente Scolastico.
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Titolo II - Forniture e servizi 
 
Capo I - Determinazione a contrarre 
 

Art. 4 
Determinazioni del Dirigente Scolastico 

 
1. Ai sensi e per gli effetti dell'art. 45 co. 2/a del D.I. 129/2018 le determinazioni a contrarre fino alla soglia di 
€ 10.000,00 sono assunte dal Dirigente Scolastico con proprio decreto contenente gli elementi essenziali 
richiesti dall'art. 32 co. 2 del D.Lgs. 50/2016 e s.m.i. 
 

Art. 5 
Determinazioni del Consiglio d'Istituto 

 
1. Ai sensi e per gli effetti dell'art. 45 co. 2/a e co. 3 del D.I. 129/2018 le determinazioni a contrarre superiori 
alla soglia di € 10.000,00 sono assunte dal Consiglio d'Istituto con propria deliberazione contenente gli 
elementi essenziali richiesti dall'art. 32 co. 2 del D.Lgs. 50/2016 e s.m.i. 
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Capo II - Individuazione appaltatore  e soglie 

Art. 6 
Soglia fino a € 1.000,00 

 
1. Ai sensi e per gli effetti dell'art. 36 co. 2/a del D.Lgs. 50/2016 e s.m.i., in ragione del rapporto tra costo in 
esame e tempo/uomo necessario per realizzare una comparazione di offerte di mercato, in applicazione del 
paragrafo 3.7. della Linea Guida ANAC nr. 4, la Stazione Appaltante utilizza la modalità di scelta consistente 
nell'affidamento diretto senza comparazioni di mercato, con rotazione, ove oggettivamente o 
soggettivamente possibile, degli operatori economici individuati nell'albo dello specifico settore 
merceologico. 
 

Art. 7 
Soglia fino a € 10.000,00 

 
1. Ai sensi e per gli effetti dell'art. 36 co. 2/a del D.Lgs. 50/2016 e s.m.i., in ragione del rapporto tra costo in 
esame e tempo/uomo necessario per realizzare una comparazione di offerte di mercato, la Stazione 
Appaltante utilizza la modalità di scelta consistente nella comparazione di mercato, anche senza previo 
bando, di almeno due operatori economici, con rotazione, ove oggettivamente o soggettivamente possibile, 
nell'albo dello specifico settore merceologico. 
 

Art. 8 
Soglia fino a € 25.000,00 

 
1. Richiamando l'art. 36 co. 2/a del D.Lgs. 50/2016 e s.m.i., in ragione del rapporto tra costo in esame e 
tempo/uomo necessario per realizzare una comparazione di offerte di mercato, la Stazione Appaltante 
utilizza la modalità di scelta consistente nella comparazione di mercato, anche senza previo bando, di 
almeno tre operatori economici, con rotazione, ove oggettivamente o soggettivamente possibile, nell'albo 
dello specifico settore merceologico. 
 

Art. 9 
Soglia fino a € 39.999,00 

 
1. Richiamando l'art. 36 co. 2/a del D.Lgs. 50/2016 e s.m.i., la Stazione Appaltante utilizza la modalità di 
scelta consistente nella gara aperta di cui all'art. 60 del D.Lgs. 50/2016 e s.m.i., ovvero nella gara ristretta di 
cui all'art. 61 del D.Lgs. 50/2016 e s.m.i. ove la Stazione Appaltante ne ravvisi la necessità. 
2. La soglia indicata nel titolo di questo articolo è automaticamente aggiornata nel Regolamento  dalle 
successive modificazioni di cui al comma 3 dell'art. 35 del D.Lgs. 50/2016 e s.m.i. 
 

Art. 10 
Soglia  fino a € 143.999,00 

 
1. Richiamando l'art. 36 co. 2/b del D.Lgs. 50/2016 e s.m.i., la Stazione Appaltante utilizza la modalità di 
scelta consistente nella gara aperta di cui all'art. 60 del D.Lgs. 50/2016 e s.m.i., ovvero nella gara ristretta di 
cui all'art. 61 del D.Lgs. 50/2016 e s.m.i. ove la Stazione Appaltante ne ravvisi la necessità. 
2. La soglia indicata nel titolo di questo articolo è automaticamente aggiornata nel Regolamento  dalle 
successive modificazioni di cui al comma 3 dell'art. 35 del D.Lgs. 50/2016 e s.m.i.  
3. La Stazione Appaltante può far ricorso all'affidamento diretto di cui all'art. 63 del del D.Lgs. 50/2016 e 
s.m.i. esclusivamente nei casi in esso contemplati. 
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Art. 11 
Soglia  superiore a € 143.999,00 

 
1. Ai sensi e per gli effetti dell'art. 35 del D.Lgs. 50/2016 e s.m.i., la Stazione Appaltante utilizza la modalità 
di scelta consistente nella gara aperta  di rilievo comunitario di cui all'art. 60 del D.Lgs. 50/2016 e s.m.i., 
ovvero nella gara ristretta di cui all'art. 61 del D.Lgs. 50/2016 e s.m.i. ove la Stazione Appaltante ne ravvisi la 
necessità. 
2. La soglia indicata nel titolo di questo articolo è automaticamente aggiornata nel Regolamento dalle 
successive modificazioni di cui al comma 3 dell'art. 35 del D.Lgs. 50/2016 e s.m.i 
3. La Stazione Appaltante può far ricorso all'affidamento diretto di cui all'art. 63 del del D.Lgs. 50/2016 e 
s.m.i. esclusivamente nei casi in esso contemplati. 
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Capo III - Strumenti di acquisto 
 

Art. 12 
Consip 

 

1. La Stazione Appaltante applica la vigente normativa in materia di obbligo di ricorso alla Consip. 
2. Ove le convenzioni di forniture o di servizi presenti in Consip non sono rispondenti al capitolato tecnico 
individuato dai competenti organi della Stazione Appaltante, con determinazione dovutamente motivata e 
circostanziata del Dirigente Scolastico la Stazione Appaltante fa ricorso agli altri strumenti di acquisto 
disponibili e conformi al fabbisogno tecnico. La predetta determinazione viene trasmessa agli organi 
competenti per il controllo successivo di legittimità. 
3. Ove le  le forniture o i servizi di cui la Stazione Appaltante necessita non sono presenti o non sono attivi in 
Consip, la Stazione Appaltante fa ricorso agli altri strumenti di acquisto disponibili e conformi al fabbisogno 
tecnico. 
 

Art. 13 
Altre centrali di committenza 

 
1. È fatta salva l'utilizzazione di altre centrali di committenza al di fuori di Consip ove le condizioni 
economiche siano più favorevoli. 
 

Art. 14 
Mercati elettronici 

 
1. La Stazione Appaltante si conforma a quanto disposto dalla normativa vigente in materia di utilizzo di 
piattaforme digitali per l'acquisizione di forniture e servizi, ove possibile in ragione della sussistenza del 
settore merceologico oggetto del fabbisogno.
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Capo IV - Requisiti e controlli 
 

Art. 15 
Operatori economici in Consip 

 
1. I requisiti generali, di idoneità professionale, tecnici e finanziari e tecnico-professionali sono soggetti al 
controllo di Consip nell'ambito delle proprie operazioni di aggiudicazione delle convenzioni. 
 

Art. 16 
Operatori economici in Me.PA 

 
1. I requisiti generali sono soggetti al controllo di Me.PA nell'ambito delle operazioni di iscrizione degli 
operatori economici. 
2. Relativamente ai requisiti di idoneità professionale, tecnici e finanziari e tecnico-professionali, la Stazione 
Appaltante verifica la veridicità delle dichiarazioni sostitutive prodotte dall'operatore economico 
aggiudicatario secondo le modalità indicate nella Tabella A del Regolamento, che ne costituisce parte 
integrante ed effettiva. 

 
Art. 17 

Operatori economici in altri mercati elettronici o in altre centrali di committenza 
 

1. Relativamente ai requisiti generali, di idoneità professionale, tecnici e finanziari e tecnico-professionali, la 
Stazione Appaltante verifica la veridicità delle dichiarazioni sostitutive prodotte dall'operatore economico 
aggiudicatario secondo le modalità indicate nella Tabella A del Regolamento, che ne costituisce parte 
integrante ed effettiva. 

 
 

Art. 18 
Altri operatori economici  

 
1. Relativamente ai requisiti generali, di idoneità professionale, tecnici e finanziari e tecnico-professionali, la 
Stazione Appaltante verifica la veridicità delle dichiarazioni sostitutive prodotte dall'operatore economico 
aggiudicatario secondo le modalità indicate nella Tabella A del Regolamento, che ne costituisce parte 
integrante ed effettiva. 
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Titolo III - Lavori 
 

Art. 19 
Competenze 

 
1. La Stazione Appaltante non ha la proprietà degli edifici in suo possesso, siti in via Hajech 27 e via Papa 
Gregorio XIV 1. Tali edifici sono concessi in uso a titolo gratuito dalla Città Metropolitana di Milano, di 
seguito: CMM, ai sensi e per gli effetti dell'art. 3 co.1/b della L. 23/1996. La CMM è pertanto tenuta alla 
manutenzione ordinaria e straordinaria degli edifici in uso alla Stazione Appaltante, fatta salva formale 
delega alla Stazione Appaltante limitatamente alla manutenzione ordinaria, previo specifico finanziamento. 
2. Ove ricorrano le condizioni di necessità e urgenza   previste dall'art. 39 co. 2 del D.I. 129/2018, la 
Stazione Appaltante ha facoltà d'intervenire direttamente, a tutela dell'incolumità fisica dei soggiornanti nei 
menzionati edifici, iscrivendo la spesa come credito verso la CMM previa immediata comunicazione. 
3. È facoltà della Stazione Appaltante  provvedere con  eventuali fondi  propri  e  d'intesa  con  la CMM,   
interventi   di manutenzione straordinaria dei menzionati edifici  e  delle  loro pertinenze. 
 
Capo I - Determinazioni a contrarre 
 

Art. 20 
Rinvio 

 
1. Si rinvia al Capo I del Titolo II del Regolamento. 
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Capo II - Individuazione appaltatore e soglie 
 

Art. 21 
Soglia fino a € 1.000,00 

 

1. Ai sensi e per gli effetti dell'art. 36 co. 2/a del D.Lgs. 50/2016 e s.m.i., in ragione del rapporto tra costo in 
esame e tempo/uomo necessario per realizzare una comparazione di offerte di mercato, in applicazione del 
paragrafo 3.7. della Linea Guida ANAC nr. 4, la Stazione Appaltante utilizza la modalità di scelta consistente 
nell'affidamento diretto senza comparazioni di mercato, con rotazione, ove oggettivamente o 
soggettivamente possibile, degli operatori economici individuati nell'albo dello specifico settore 
merceologico. 
 

Art. 22 
Soglia fino a € 10.000,00 

 
1. Ai sensi e per gli effetti dell'art. 36 co. 2/a del D.Lgs. 50/2016 e s.m.i., in ragione del rapporto tra costo in 
esame e tempo/uomo necessario per realizzare una comparazione di offerte di mercato, la Stazione 
Appaltante utilizza la modalità di scelta consistente nella comparazione di mercato, anche senza previo 
bando, di almeno due operatori economici, con rotazione, ove oggettivamente o soggettivamente possibile, 
nell'albo dello specifico settore merceologico. 
 

Art. 23 
Soglia fino a € 25.000,00 

 
1. Richiamando l'art. 36 co. 2/a del D.Lgs. 50/2016 e s.m.i., in ragione del rapporto tra costo in esame e 
tempo/uomo necessario per realizzare una comparazione di offerte di mercato, la Stazione Appaltante 
utilizza la modalità di scelta consistente nella comparazione di mercato, anche senza previo bando, di 
almeno tre operatori economici, con rotazione, ove oggettivamente o soggettivamente possibile, nell'albo 
dello specifico settore merceologico. 
 

Art. 24 
Soglia fino a € 39.999,00 

 
1. Richiamando l'art. 36 co. 2/a del D.Lgs. 50/2016 e s.m.i., la Stazione Appaltante utilizza la modalità di 
scelta consistente nella gara aperta di cui all'art. 60 del D.Lgs. 50/2016 e s.m.i., ovvero nella gara ristretta di 
cui all'art. 61 del D.Lgs. 50/2016 e s.m.i. ove la Stazione Appaltante ne ravvisi la necessità. 
2. La soglia indicata nel titolo di questo articolo è automaticamente aggiornata nel Regolamento  dalle 
successive modificazioni di cui al comma 3 dell'art. 35 del D.Lgs. 50/2016 e s.m.i. 
 

Art. 25 
Soglia fino a € 5.547.999,00 

 
1. Richiamando l'art. 36 co. 2/b del D.Lgs. 50/2016 e s.m.i., la Stazione Appaltante utilizza la modalità di 
scelta consistente nella gara aperta di cui all'art. 60 del D.Lgs. 50/2016 e s.m.i., ovvero nella gara ristretta di 
cui all'art. 61 del D.Lgs. 50/2016 e s.m.i. ove la Stazione Appaltante ne ravvisi la necessità. 
2. La soglia indicata nel titolo di questo articolo è automaticamente aggiornata nel Regolamento  dalle 
successive modificazioni di cui al comma 3 dell'art. 35 del D.Lgs. 50/2016 e s.m.i. 
 

Art. 26 
Soglia superiore a € 5.547.999,00 

 
1. Ai sensi e per gli effetti dell'art. 35 del D.Lgs. 50/2016 e s.m.i., la Stazione Appaltante utilizza la modalità 
di scelta consistente nella gara aperta  di rilievo comunitario di cui all'art. 60 del D.Lgs. 50/2016 e s.m.i., 
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ovvero nella gara ristretta di cui all'art. 61 del D.Lgs. 50/2016 e s.m.i. ove la Stazione Appaltante ne ravvisi la 
necessità. 
2. La soglia indicata nel titolo di questo articolo è automaticamente aggiornata nel Regolamento dalle 
successive modificazioni di cui al comma 3 dell'art. 35 del D.Lgs. 50/2016 e s.m.i 
3. La Stazione Appaltante può far ricorso all'affidamento diretto di cui all'art. 63 del del D.Lgs. 50/2016 e 
s.m.i. esclusivamente nei casi in esso contemplati. 
Capo III - Strumenti di acquisto 
 

Art. 27 
Rinvio 

 
1. Si rinvia al Capo III del Titolo II del Regolamento. 
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Capo IV - Requisiti e controlli 
 

Art. 28 
Rinvio 

 
1. Si rinvia al Capo IV del Titolo II del Regolamento. 
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Titolo IV - Disposizioni transitorie e finali. 
 

Art. 29 
Entrata in vigore 

 
1. Il Regolamento entra in vigore decorsi quindici giorni dalla pubblicazione all'Albo d'Istituto della Stazione 
Appaltante, ai sensi e per gli effetti dell'art. 14 co. 7 del D.P.R. 275/1999. 
 

Art. 30 
Prima applicazione 

 
1. Fatte salve le norme di rango superiore nel diritto interno e comunitario applicabili alla materia trattata dal 
Regolamento, le norme speciali contenute nel Regolamento si applicano alle determinazioni a contrarre con 
data successiva a quella determinata in base all'articolo precedente.
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Tabella A 
(artt. 14, 15, 16 del Regolamento) 

 
 
 

soglia controllo puntuale percentuale controlli a 
campione/anno solare 

fino a € 5.000,00 no 10% 

fino a € 20.000,00 no 20% 

oltre € 20.000,00 si  
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