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Il Consiglio d'Istituto 
 
VISTO il D.Lgs. 297/1994, art. 10 co. 3/a relativamente alle attribuzioni del Consiglio d'Istituto in materia di 
regolamentazione interna delle Istituzioni Scolastiche; 
 
VISTO il D.I. 129/2018, art. 45 co. 2 lett. h) di seguito riportato Al Consiglio d'istituto spettano le deliberazioni 
relative  alla determinazione, nei  limiti  stabiliti  dalla  normativa  vigente  in materia, dei criteri e dei limiti per 
lo svolgimento, da parte del dirigente scolastico, delle seguenti attività negoziali:...h) contratti di prestazione 
d'opera con esperti  per  particolari attività ed insegnamenti... 
 
VISTA la L. 59/1997, art. 21 commi 1, 2 e 13, in materia di autonomia delle Istituzioni Scolastiche e di 
specialità delle norme regolamentari delegificanti  adottate in base alla menzionata norma, ai sensi e per gli 
effetti dell'art. 17 co. 2 della L. 400/1988; 
 
VISTO il D.P.R. 275/1999, art. 9 co. 1, adottato ai sensi e con gli effetti della norma di legge sopra 
menzionata  in materia di facoltà attribuita alle Istituzioni Scolastiche  nell'ampliamento dell'offerta formativa 
che tenga conto delle esigenze del contesto culturale, sociale ed economico delle realtà locali; 
 
VISTO il D.I. 129/2018, art. 43 co. 3 in materia di autonomia negoziale delle Istituzioni Scolastiche nella 
stipula  di  contratti  di  prestazione  d'opera  con  esperti  per particolari  attività  ed  insegnamenti,  al   fine   
di   garantire l'arricchimento dell'offerta formativa, nonchè la  realizzazione  di specifici programmi di ricerca 
e di sperimentazione; 
 
TENUTO CONTO del principio costituzionale d'imparzialità e trasparenza delle Pubbliche Amministrazioni, di 
cui all'art. 97 Cost. 
 
VISTO l'art. 1 co. 1-14  della L. 107/2015 in materia di Piano Triennale Offerta Formativa come documento di 
raccordo delle linee-guida relative all'offerta formativa degli istituti scolastici; 
 
VISTA la Circolare Ministero del Lavoro nr. 101/1997 che stabilisce i massimali di costo ritenuti congrui per 
le prestazioni professionali di tipo intellettuale; 
 
VISTA la Tabella 5 del CCNL Scuola 2007 in materia di compensi lordo dipendente per attività di docenza 
del personale in servizio; 
 
TENUTO CONTO della normativa civilistica in materia di prestazione d'opera intellettuale contenuta negli 
artt. 2229.2239 del R.D. 262/1942 e s.m.i. (codice civile); 
 
RAVVISATA la necessità di regolamentare la gestione della individuazione, della contrattualizzazione e della 
liquidazione dei prestatori d'opera intellettuale necessari alle attività di ampliamento dell'offerta formativa del 
I.I.S. Niccolò Machiavelli; 
 

delibera 
il seguente regolamento 
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Titolo I - Definizioni, oggetto e interpretazione 
 

Art. 1  
Definizioni 

 
1. Ai fini del presente regolamento s'intende per: 
Regolamento: il presente regolamento recante le norme di cui all'art. 2; 
I.I.S. Niccolò Machiavelli: I.I.S. Niccolò Machiavelli, con sede in Pioltello (MI) Via N. Machiavelli 3 e 
succursale in via Milano 1/A, codice fiscale 91502820151, rientrante nel sistema delle Pubbliche 
Amministrazioni (L. 196/2009, art. 1 co. 3); 
CdI: Consiglio d'Istituto del I.I.S. Niccolò Machiavelli; 
DS: Dirigente Scolastico del I.I.S. Niccolò Machiavelli; 
Esperto: prestatore d'opera intellettuale altamente qualificato anche non in possesso di laurea magistrale per 
attività che debbano essere svolte da professionisti iscritti in ordini o albi o con soggetti che operino nel 
campo dell'arte, dello spettacolo, o dei mestieri artigianali, dell’attività informatica nonché a supporto 
dell’attività didattica e di ricerca, per i servizi di orientamento, compreso il collocamento; 
Esperto di chiara fama: esperto cui viene comunemente riconosciuto dalla pubblica opinione il grado più 
elevato conseguibile di notorietà nel proprio settore di attività; 
Codice Civile: R.D. 262/1942 e s.m.i.; 
Risorse umane: personale docente e non docente in servizio presso LAS Brera con contratto di lavoro a 
tempo indeterminato o determinato; 
Avviso: avviso pubblico e aperto, pubblicato sull'albo del sito istituzionale, contenente il disciplinare delle 
modalità di individuazione dell'Esperto;  
Contratto: contratto di lavoro autonomo stipulato dal DS con l'Esperto avente ad oggetto una prestazione 
d'opera intellettuale così come regolata dagli artt. 2229-2237 del Codice Civile; 
 

Art. 2  
Oggetto 

 
1. Il Regolamento contiene le norme relative alle modalità di individuazione, di contrattualizzazione in regime 
di lavoro autonomo, e di liquidazione degli Esperti e degli Esperti di chiara fama necessari alle attività di 
ampliamento dell'offerta formativa di I.I.S. Niccolò Machiavelli, ovvero alle attività negoziali del DS richiedenti 
specifiche competenze professionali non  reperibili  tra  il   personale dell'istituto. 
2. Non rientrano nell'ambito oggettivo del Regolamento le prestazioni fornite da dipendenti di Enti Pubblici 
Territoriali o non Territoriali nell'ambito di specifiche convenzioni stipulate fra I.I.S. Niccolò Machiavelli e i 
predetti Enti. 
3. Per le fattispecie non espressamente disciplinate nel Regolamento, trovano comunque applicazione le 
norme in materia di prestazioni d'opera intellettuale contenute negli artt. 2229-2237 del Codice Civile oltre 
alle norme civilistiche in materia di adempimento delle obbligazioni e di responsabilità contrattuale, nonchè 
tutte le norme di  diritto interno e comunitario applicabili alla materia trattata. 

 
Art. 3  

Interpretazione 
 

1. Il testo del Regolamento assume il significato proprio delle parole secondo la connessione di queste. 
Eventuali controversie interpretative sul testo possono essere risolte in via autentica dal CdI su proposta del 
DS.
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Titolo II - Individuazione. 
 

 
Art. 4 

Risorse umane  
 

1. Il DS verifica preliminarmente la presenza di risorse umane in possesso dei requisiti per l'attività richiesta, 
attraverso apposita richiesta di candidature in sede di Collegio Docenti per il personale docente, e apposito 
interpello per il personale non docente. 
2. In assenza di candidature, ovvero in presenza di candidature prive dei requisiti idonei allo svolgimento 
delle attività richieste, si procede come indicato agli articoli seguenti. 

 
Art. 5 

Evidenza pubblica 
 

1. Fatto salvo quanto previsto all'art. 6 del Regolamento, l'individuazione dell'Esperto è il risultato di una 
procedura ad evidenza pubblica, il cui Avviso viene pubblicato all'Albo d'Istituto sul sito istituzionale di I.I.S. 
Niccolò Machiavelli.  
2. L'Avviso contiene i seguenti elementi essenziali in osservanza del principio costituzionale di 
ragionevolezza e di congruità dei mezzi utilizzati in relazione alle finalità da conseguire, non esaustivi delle 
regole di selezione adottabili dal DS nell'ambito della propria attività negoziale: 
a) requisiti generali di ammissione alla selezione; 
b) oggetto dell'incarico da assegnare; 
c) durata dell'incarico e numero di ore richieste; 
d) compenso orario; 
e) criteri oggettivi di valutazione dei requisiti culturali e professionali e relativi descrittori dei predetti criteri; 
f) modalità di partecipazione alla selezione; 
g) commissione giudicatrice; 
h) cause di esclusione: irricevibilità della domanda, improcedibilità della domanda; 
i) cause di soccorso istruttorio; 
j) sanzione amministrativa per dichiarazioni sostitutive non veritiere: risoluzione del contratto; 

 
Art. 6 

Incarico diretto  
("intuitu personae") 

 
1. Fino alla soglia di spesa massima pari a € 1.400,00 da intendersi comprensive delle ritenute a carico del 
prestatore, fatto salvo il limite di spesa massima previsto dall'art. 8 co. 5 del Regolamento, il DS, fatta 
comunque salvezza del ricorso alle procedure di cui all'art. 5, ha facoltà di procedere per incarico diretto, ove 
ricorra almeno una delle seguenti condizioni: 
a) necessità e urgenza di avvio di corsi extracurriculari non differibili, su espressa richiesta formale del 

docente referente dell'attività; 
b) incarichi di particolare delicatezza e/o responsabilità anche penali, fondati su un rapporto fiduciario da 

parte del DS; 
c) continuità didattica almeno biennale, con espressa e formale richiesta del docente referente da cui si 

evinca il particolare e infungibile apporto fornito dall'Esperto negli anni precedenti; 
d) particolari figure richieste da specifici progetti di ampliamento offerta formativa, non rientranti nell'ambito 

delle ordinarie categorie professionali; 
e) Esperti di chiara fama; 

Art. 7 
Requisiti generali 
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1. I.I.S. Niccolò Machiavelli può individuare esclusivamente Esperto/Esperto di chiara fama in possesso dei 
seguenti requisiti generali: 
a) cittadinanza italiana (sono equiparati ai cittadini gli italiani non appartenenti alla Repubblica), ovvero 
cittadinanza di altro Stato appartenente all’Unione Europea, ovvero familiare di cittadini italiani o di uno Stato 
membro dell’Unione Europea, ovvero titolare del diritto di soggiorno o del diritto di soggiorno permanente, 
ovvero in possesso di  permesso di soggiorno UE per soggiornanti di lungo periodo, ovvero titolare dello 
status di rifugiato ovvero dello status di protezione sussidiaria; 
b) diritto di elettorato attivo; 
c) non aver riportato condanne penali passate in giudicato che abbiano comportato la comminazione delle 

pene accessorie dell'interdizione perpetua dai pubblici uffici, o dell'interdizione temporanea in corso alla 
data di scadenza del termine per la partecipazione alla procedura, o dell'estinzione del rapporto di lavoro 
presso Pubbliche Amministrazioni; 

d) non aver riportato condanne passate in giudicato per taluno dei reati di cui agli articoli 600-bis, 600-ter, 
600-quater, 600-quinquies e 609-undecies del codice penale, ovvero l'irrogazione di sanzioni interdittive 
all'esercizio di attività che comportino contatti diretti e regolari con minori; 

e) non essere stato/a sottoposto/a alla sanzione del licenziamento disciplinare di cui all'art. 55-quater  del 
D.Lgs. 165/2001 e s.m.i.: 

f) non avere rapporti di coniugio/parentela/affinità unitamente ad affari o, comunque, a concreti ed effettivi  
interessi comuni  con soggetti destinatari di (alternativamente): 

 # provvedimenti definitivi di applicazione delle misure di prevenzione di cui all'art. 5 del D. Lgs. 
 159/2011; 
 # condanne anche non definitive per i reati di cui agli artt. 416bis, 416bis1 e 416ter del R.D. 
 1398/1930 (Codice Penale); 
2. Il DS, in casi eccezionali strettamente connessi a particolari progetti, e con circostanziato provvedimento, 
può individuare, nell'ambito di quanto disposto all'art. 6, Esperto/Esperto di chiara fama privo di uno o più dei 
requisiti di cui al comma precedente. 
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Titolo III - Condizioni contrattuali 

 
Art. 7 

Elementi essenziali 
 
1. Il Contratto contiene i seguenti elementi essenziali, non esaustivi delle condizioni contrattuali concordabili  
dal DS nell'ambito dell'attività negoziale: 
a) oggetto della prestazione; 
b) docente referente ove previsto dal progetto di ampliamento offerta formativa; 
c) numero ore previste nell'arco temporale dello svolgimento della prestazione; 
d) compenso orario al lordo delle ritenute a carico dell'Esperto; 
e) obblighi accessori dell'Esperto in materia di sicurezza, di codice di comportamento, di rendicontazione 

della prestazione; 
f) divieto di cessione del Contratto da parte dell'Esperto ovvero di sub-affidamento a terzi della prestazione; 
g) comunicazione preventiva e tempestiva  di causa d'impossibilità sopravvenuta da parte dell'Esperto; 
h) recesso unilaterale dell'Esperto previo avviso non inferiore a 15 giorni con raccomandata r/r e clausola 

penale a tutela del rispetto di tale modalità; 
i) clausola di  risoluzione espressa rinforzata da clausola penale a tutela della qualità della prestazione, da  

eseguirsi in conformità allo stato dell'arte; 
j) applicazione a carico dell'Esperto del prescritto bollo sulle scritture private; 
k) elezione di Foro presso il distretto giudiziario di Milano; 
 

Art. 8 
Compenso orario 

 
1. Il compenso orario è da intendersi al lordo delle ritenute a carico dell'Esperto/Esperto di chiara fama. 
2. Il compenso orario è da intendersi in ogni caso al lordo delle eventuali spese sostenute 
dall'Esperto/Esperto di chiara fama. 
3. Relativamente agli incarichi attribuiti ai sensi e per gli effetti dell'art. 5 del Regolamento, il compenso 
orario, tenuto conto di quanto previsto ai commi 1 e 2, in ragione e in proporzione ai requisiti culturali e 
professionali richiesti, non è superiore alla soglia massima di  € 80,00. 
4. Relativamente agli incarichi attribuiti ai sensi e per gli effetti dell'art. 6 del Regolamento, lettere  da a) a d), 
il compenso orario di norma non  è superiore a € 35,00 lordo prestatore, vale a dire il riferimento tabellare 
contenuto nel CCNL 2007 per prestazioni d'insegnamento svolte oltre l'orario d'obbligo da docenti in 
rapporto di lavoro dipendente. Il DS può concludere accordi per compensi orari di importo superiore a € 
35,00 - entro la soglia massima di € 80,00 - ove ne ravvisi le motivazioni oggettive e ragionevolmente 
fondate. 
5. Relativamente agli incarichi attribuiti ai sensi e per gli effetti dell'art. 6 del Regolamento, lettera  e), Il DS 
può concludere accordi per compensi orari ragionevolmente e proporzionalmente correlati al prestigio, 
anche internazionale, dell'Esperto di chiara fama, entro il limite massimo di € 2.100,00 lordo prestatore per 
un intervento di durata non inferiore a nr. 3 ore. 
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Titolo IV - Liquidazione 

Art. 9 
Rendicontazione 

 
1. L'Esperto/l'Esperto di chiara fama presenta al competente ufficio relazione sull'attività svolta, controfirmata 
dal docente referente del progetto. 
2. La relazione deve indicare espressamente le ore effettivamente svolte.  
 

Art. 10 
Documentazione posizione giuridico-fiscale 

 
1. La liquidazione del compenso ha luogo in presenza della documentazione giuridico-fiscale dichiarata in 
via sostitutiva dall'Esperto/Esperto di chiara fama sugli apposti moduli consegnati dal competente ufficio. 
2. La liquidazione è rapportata alle ore effettivamente svolte come risultanti dalla rendicontazione di cui 
all'art. 9 del Regolamento. 
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Titolo V - Disposizioni  finali e transitorie. 
 

Art. 11 
Entrata in vigore 

 
1. Il Regolamento entra in vigore decorsi quindici giorni dalla pubblicazione all'Albo d'Istituto di I.I.S. Niccolò 
Machiavelli, ai sensi e per gli effetti dell'art. 14 co. 7 del D.P.R. 275/1999. 
 

Art. 12 
Prima applicazione 

 
1. Le procedure di individuazione, contrattualizzazione e liquidazione avviate prima dell'entrata in vigore del 
Regolamento si concludono secondo le norme previgenti. 
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