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Il Consiglio d'Istituto 
 
VISTO il D.Lgs. 297/1994, art. 10 co. 3/a relativamente alle attribuzioni del Consiglio d'Istituto in materia di 
regolamentazione interna delle Istituzioni Scolastiche; 
 
VISTO il D.I. 129/2018, art. 29 co. 3 di seguito riportato Ciascuna istituzione scolastica  approva,  con  
delibera  del Consiglio d'istituto, il proprio  regolamento  per  la  gestione  del  patrimonio e degli inventari, 
nel rispetto  di  quanto  previsto  dal presente regolamento e dalle altre norme generali vigenti in materia. 
Il predetto regolamento  contiene,  altresì,  disposizioni  per  la gestione dei beni non  soggetti  all'iscrizione  
negli  inventari  ai sensi dell'articolo 31, comma 5 secondo  linee  guida  del  Ministero dell'istruzione,  
dell'università  e  della  ricerca,   sentito   il Ministero dell'economia e delle finanze, ed e' trasmesso  
all'Ufficio scolastico regionale territorialmente competente.; 
 
VISTI gli artt. da 29 a 39 del D.I. 129/2018 in materia di beni materiali e immateriali, immobili e mobili in 
proprietà o in uso alle Istituzioni Scolastiche a titolo di godimento o di garanzia; 
 
VISTO l'art. 45 co. 1 lett. g) del D.I. 129/2018 in materia di sfruttamento economico delle opere d'ingegno; 
 
VISTO l'art. 45 co. 2 lett. f) del D.I. 129/2018 in materia di alienazione di beni prodotti nell'esercizio  di attività 
didattiche; 
 
TENUTO CONTO della normativa civilistica in materia di beni e diritti reali contenuta nel Libro Terzo del R.D. 
262/1942 e s.m.i. (codice civile); 
 
TENUTO CONTO della normativa sui beni demaniali concessi in uso alle Istituzioni Scolastiche contenuta 
nella L. 23/1996; 
 
TENUTO CONTO della normativa in materia di diritto d'autore contenuta nella L.  633/1941 e s.m.i.; 
 
RAVVISATA la necessità di regolamentare la gestione del patrimonio e degli inventari del I.I.S. Niccolò 
Machiavelli; 
 

delibera 
il seguente regolamento 
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Titolo I - Definizioni, oggetto e interpretazione 
 

Art. 1  
Definizioni 

 
1. Ai fini del presente regolamento s'intende per: 
Regolamento: il presente regolamento recante le norme di cui all'art. 2; 
I.I.S. Niccolò  Machiavelli: I.I.S. Niccolò Machiavelli, con sede in Pioltello (MI) via N.Machiavelli 3, codice 
fiscale 91502820151; 
CdI: Consiglio d'Istituto del I.I.S. Niccolò  Machiavelli; 
DS: Dirigente Scolastico del I.I.S. Niccolò  Machiavelli; 
DSGA: Direttore dei Servizi Generali e Amministrativi del I.I.S. Niccolò  Machiavelli; 
Bene demaniale: i beni così come qualificati dall'art. 822 del R.D. 262/1942 e s.m.i. (Codice Civile)1, soggetti 
al regime di indisponibilità, vale a dire inalienabili e non assoggettabili  a diritti in  favore di terzi se non a 
determinate condizioni stabilite dalla legge; 
Bene indisponibile: i beni così come qualificati dall'art. 826 del R.D. 262/1942 e s.m.i. (Codice Civile)2, 
soggetti al regime di indisponibilità, vale a dire inalienabili e non assoggettabili  a diritti in  favore di terzi se 
non a determinate condizioni stabilite dalla legge; 
Bene mobile infruttifero: qualsiasi bene che si può spostare e non produce rendita economica; 
Bene mobile fruttifero: qualsiasi bene che si può spostare e produce rendita economica; 
Bene immateriale: opere  dell'ingegno di  carattere creativo prodotte  nello  svolgimento  delle  attività 
scolastiche, curricolari e non curricolari, rientranti nelle  finalità  formative istituzionali del I.I.S. Niccolò  
Machiavelli; 
Bene mobile di consumo: oggetti  di  facile  consumo che, per l'uso continuo, sono destinati a deteriorarsi 
rapidamente; 
Bene mobile durevole:  bene non rientrante fra gli oggetti di facile consumo e avente valore non superiore a 
€ 200,00 iva compresa; 
Bene mobile inventariabile : bene non rientrante fra gli oggetti di facile consumo e avente valore superiore a 
€ 200,00 iva compresa; 
Soggetto Pubblico: Elenco delle amministrazioni pubbliche inserite nel conto economico consolidato 
individuate ai sensi dell’articolo 1, comma 3 della legge 31 dicembre 2009, n. 196, titolari dei diritti secondo 
le leggi e gli usi osservati come diritto pubblico; 
Soggetto Privato: persona fisica o persona giuridica (riconosciuta o non riconosciuta) non rientrante 
nell'ambito dei soggetti pubblici;  
Soggetto Privato del Terzo Settore: persona giuridica (riconosciuta o non riconosciuta) non rientrante 
nell'ambito dei soggetti pubblici, non avente scopi lucrativi, ed avente come finalità statutarie la   
 

                                                 
1 ...fanno parte del demanio pubblico il lido del mare, la spiaggia, le rade e i porti; i fiumi, i torrenti, i laghi e le altre acque definite pubbliche dalle leggi in 
materia; le opere destinate alla difesa nazionale. 
Fanno parimenti parte del demanio pubblico, se appartengono allo Stato, le strade, le autostrade e le strade ferrate; gli aerodromi; gli acquedotti; gli 
immobili riconosciuti di interesse storico, archeologico e artistico a norma delle leggi in materia; le raccolte dei musei, delle pinacoteche, degli archivi, delle 
biblioteche; e infine gli altri beni che sono dalla legge assoggettati al regime proprio del demanio pubblico. 
2 ...Fanno parte del patrimonio indisponibile dello Stato o, rispettivamente, delle province e dei comuni, secondo la loro appartenenza, gli edifici destinati a 

sede di uffici pubblici, con i loro arredi, e gli altri beni destinati a un pubblico servizio. 
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partecipazione,  l'inclusione  e  il   pieno sviluppo della persona, a valorizzare il potenziale di crescita e di 
occupazione lavorativa, in attuazione degli articoli 2, 3, 18 e  118 quarto comma della Costituzione; 
 
 
 

Art. 2  
Oggetto 

 
1. Il Regolamento contiene le norme relative alla gestione e alla contabilizzazione dei beni in possesso, a 
qualsiasi titolo, di I.I.S. Niccolò  Machiavelli. 
2. Per le fattispecie non espressamente disciplinate nel Regolamento, trovano applicazione le norme  
speciali contenute negli artt. da 29 a 39 del D.I. 129/2018, nonchè  le norme generali di rango superiore in  
diritto interno e comunitario applicabili alla materia trattata. 

 
Art. 3  

Interpretazione 
 

1. Il testo del Regolamento assume il significato proprio delle parole secondo la connessione di queste. 
Eventuali controversie interpretative sul testo possono essere risolte in via autentica dal CdI su proposta del 
DS.
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Titolo II - Beni Immateriali 
 

Art. 4 
Diritti di natura non patrimoniale 

 
1. E' sempre  riconosciuto  agli  autori  il  diritto  morale  alla paternità dell'opera, nei limiti previsti dalla L.  
633/1941 e s.m.i., con particolare riferimento all'art. 20 comma 2 3 e all'art. 22 comma 2. 4 
 

Art. 5 
Diritti di natura  patrimoniale 

 
1. I diritti di natura patrimoniale sulle opere dell'ingegno di  carattere creativo prodotte  nello  svolgimento  
delle  attività scolastiche, curricolari e non curricolari, rientranti nelle  finalità  formative istituzionali, 
appartengono  a I.I.S. Niccolò  Machiavelli nei limiti temporali previsti dall'art. 29 della L. 633/1941 e s.m.i. 5 
relativamente ai diritti di sfruttamento economico. 
2. L'alienazione dell'opera dell'ingegno è di tipo oneroso, fatta salvezza di casi  oggetto  di circostanziata e 
motivata deliberazione del CdI che mantenga impregiudicati i benefici non patrimoniali e/o indirettamente 
patrimoniali per I.I.S. Niccolò  Machiavelli derivanti dalla cessione. 
3. Il prezzo di acquisto è determinato con deliberazione del CdI, tenuto conto delle spese sostenute da I.I.S. 
Niccolò  Machiavelli per eventuali accrescimenti apportati all'opera, nonchè delle quotazioni di mercato sulla 
base del coefficiente d'artista 6, ove applicabile, nonchè dell'eventuale mantenimento dei diritti di 
sfruttamento economico dell'opera in capo a I.I.S. Niccolò  Machiavelli. 
4. Lo sfruttamento economico delle opere  dell'ingegno è deliberato dal CdI su proposta del DS, ovvero su 
invito dell'autore o uno dei coautori. 
5. I proventi derivanti dallo sfruttamento economico dell'opera vengono ripartiti al cinquanta per cento fra 
I.I.S. Niccolò  Machiavelli e l'autore. Ove gli autori fossero più di uno, la predetta quota del cinquanta per 
cento resta invariata e divisibile fra i coautori secondo accordi pattizi fra i coautori stessi.  
6. Qualora  l'autore  o uno dei coautori dell'opera abbiano invitato il CdI a intraprendere iniziative finalizzate 
allo sfruttamento economico  e questi ometta  di  provvedere  entro  i  successivi  novanta  giorni decorrenti 
dalla data di completa conoscenza dell'invito da parte di I.I.S. Niccolò  Machiavelli, l'autore o il coautore che 
ha effettuato l'invito può autonomamente intraprendere tali attività. 
 

                                                 
3 Tuttavia nelle opere dell'architettura l'autore non può opporsi alle modificazioni che si rendessero necessarie nel corso della realizzazione. Del pari non 

potrà opporsi a quelle altre modificazioni che si rendesse necessario apportare all'opera già realizzata. Però se l'opera sia riconosciuta dalla competente 
autorità statale importante carattere artistico spetteranno all'autore lo studio e l'attuazione di tali modificazioni. 
4 Tuttavia l'autore che abbia conosciute ed accettate le modificazioni della propria opera non è più ammesso ad agire per impedirne l'esecuzione o per 

chiederne la soppressione 
5 La durata dei diritti esclusivi di utilizzazione economica spettanti, a termini dell'art. 11, alle amministrazioni dello stato...è di vent'anni a partire dalla prima 

pubblicazione, qualunque sia la forma nella quale la pubblicazione è stata effettuata. 
6 [(base + altezza) x coefficiente] x 10 = prezzo dell’opera  
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Titolo III - Beni materiali 
 
Capo I - Beni immobili 

 
Art. 6 

Immobili indisponibili 
 
1.I.I.S. Niccolò  Machiavelli, in quanto Istituzione Scolastica Statale con finalità d'istruzione pubblica,  è 
destinatario di concessione legale  a tempo indeterminato e a titolo gratuito da parte degli edifici rientranti nel 
patrimonio indisponibile di Città Metropolitana di Milano siti in: 
# Comune di Milano: via Hajech numero civico 27 
# Comune di Milano: via Papa Gregorio XIV numero civico 1 
2. I predetti edifici sono oggetto di vincolo di destinazione consistente nell'uso scolastico. Si richiama al 
riguardo la L. 23/1996, artt. 3 e 8 relativamente agli oneri di manutenzione ordinaria e straordinaria in capo a 
Città Metropolitana di Milano. 
3. I.I.S. Niccolò  Machiavelli  ha facoltà di  effettuare,  con  eventuali fondi  propri  e  d'intesa  con  Città 
Metropolitana di Milano, interventi   di manutenzione straordinaria degli  edifici  di cui al comma 1. Restano in 
ogni modo in capo a Città Metropolitana di Milano gli oneri delle certificazioni sull'idoneità degli interventi 
richiesti dalla vigente normativa in materia di sicurezza dei luoghi di lavoro. 
 

Art. 7 
Concessioni in uso precario e temporaneo 

 
1.  I.I.S. Niccolò  Machiavelli  ha facoltà di  sub-concedere direttamente a terzi l'utilizzazione temporanea dei 
locali degli edifici indicati all'art. 6 co. 1 del Regolamento,  nel rispetto dei limiti e dei criteri fissati in apposito 
regolamento deliberato dal CdI, in osservanza delle linee d'indirizzo per la gestione sociale degli spazi 
scolastici degli Istituti di istruzione secondaria di secondo grado della Città Metropolitana di Milano di cui al 
prot. 110720/10.6/2017/22 del 07/05/2018, a  condizione  che  ciò  sia  compatibile  con finalità educative, 
formative, ricreative, culturali,  artistiche  e sportive e con i compiti del I.I.S. Niccolò  Machiavelli. 
2. La disciplina di dettaglio sulle sub-concessioni ai terzi è rinviata ad apposito regolamento da adottarsi ai 
sensi e per gli effetti dell'art. 45 co. 2 lett. d) del D.I. 129/2018. 
 

Art. 8 
Immobili disponibili 

 
1. I.I.S. Niccolò  Machiavelli alla data di deliberazione del Regolamento non ha proprietà né possesso né 
detenzione di immobili disponibili. 
2. Il CdI delibera in via esclusiva senza autorizzazione o approvazione di altri organi l'acquisto a titolo 
derivativo,  che   può  essere   effettuato esclusivamente   nei seguenti casi: 

a) con fondi derivanti da attività  proprie; 
b) per donazione; 
c) per legato; 
d) per eredità; 
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3. Nei casi indicati al comma precedente il CdI verifica preventivamente l'assenza di condizioni ostative 
all'acquisizione dell'immobile, nonchè la sussistenza di diritti di godimento in capo a terzi e l'eventuale 
iscrizione di diritti reali di garanzia. 
4. Gli immobili di cui al presente articolo vengono iscritti in apposito registro inventariale con i dati essenziali 
identificativi del bene, con particolare riferimento al titolo di provenienza, ai dati  catastali,  al  valore  e  
all'eventuale rendita annua, all'eventuale esistenza di diritti a favore di terzi, alla destinazione d'uso e 
all'utilizzo attuale. Il valore è quello della fattura di acquisto ovvero della stima sulla base della valutazione 
fornita al riguardo dall'Agenzia del Demanio dello Stato previa richiesta del DS. 
5. Il CdI delibera in via esclusiva, senza autorizzazione o approvazione di altri organi, circa l'alienazione a 
titolo oneroso degli immobili in disponibilità a I.I.S. Niccolò  Machiavelli, previa verifica, nel caso  di beni 
pervenuti per effetto di successioni a causa di morte  e  di  donazioni,  della mancanza di condizioni ostative 
testamentarie o disposizioni modali del donante che impediscano la dismissione del bene. 
6. In caso di alienazione a titolo oneroso, l'individuazione del contraente avviene mediante procedura ad 
evidenza pubblica adottata dal DS tenendo conto del criterio del maggior rialzo. La base d'asta viene 
determinata sulla base della stima dell'Agenzia del Demanio dello Stato previa richiesta del DS. 
7. Il CdI delibera in via esclusiva, senza autorizzazione o approvazione di altri organi, circa la locazione degli 
immobili in disponibilità a I.I.S. Niccolò  Machiavelli. L'individuazione del locatario avviene mediante 
procedura ad evidenza pubblica adottata dal DS tenendo conto del criterio del maggior rialzo. La base d'asta 
viene determinata sulla base della stima dell'Agenzia del Demanio dello Stato previa richiesta del DS. 
8. Il CdI delibera in via esclusiva, senza autorizzazione o approvazione di altri organi, circa il comodato 
passivo degli immobili in disponibilità a I.I.S. Niccolò  Machiavelli. La deliberazione dovrà tener conto dei 
benefìci  non patrimoniali o indirettamente patrimoniali ragionevolmente attesi da I.I.S. Niccolò  Machiavelli 
dall'operazione di comodato. 
9. Il CdI delibera in via esclusiva, senza autorizzazione o approvazione di altri organi, circa 
costituzione/modificazione/estinzione di diritti reali di godimento a favore di soggetti pubblici o privati. La 
deliberazione dovrà tener conto dei benefìci patrimoniali diretti e/o indiretti, nonchè di quelli non patrimoniali, 
ragionevolmente attesi da I.I.S. Niccolò  Machiavelli dalla costituzione di diritti di godimento altrui su cosa 
propria.
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Capo II - Beni mobili disponibili: beni fruttiferi 
 

Art. 9 
Acquisto e alienazione 

 
1. I.I.S. Niccolò  Machiavelli può acquistare la  proprietà  di titoli di Stato e/o pubblici esclusivamente per 
donazione,  legato  o eredità. In tali  casi,  ai  sensi  della  normativa  vigente, si provvede allo smobilizzo 
immediato dei predetti titoli,  salvo  che non si  tratti  di  titoli  dello  Stato  italiano  ovvero  di  buoni fruttiferi  
e  libretti  di  risparmio  postale  o  che   l'atto   di liberalità non contenga uno specifico  vincolo  di  
destinazione  al lascito. 
 

Art. 10 
Inventariazione 

 
1. Nelle more della smobilizzazione ove  prevista dall'art. 9,  i titoli del debito pubblico, quelli garantiti dallo 
Stato e gli altri valori mobiliari pubblici e privati si iscrivono, se il  prezzo è inferiore al valore  nominale,  al  
prezzo  di  borsa  del  giorno precedente a quello della compilazione o revisione dell'inventario o, se  il  
prezzo  è  superiore,   al   loro   valore   nominale,   con l'indicazione, in ogni caso, della rendita e della 
relativa scadenza. 
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Capo III - Beni mobili indisponibili: beni infruttiferi 
 
Sezione I - Beni di proprietà I.I.S. Niccolò  Machiavelli 
 

Art. 11 
Beni mobili di consumo 

 
1. I beni mobili di consumo, verificata la conformità all'ordine della fornitura, vengono iscritti in apposito 
registro di carico e scarico in modo da assicurare la tracciabilità dei beni, dal momento della consegna da 
parte del fornitore fino al momento del prelevamento da parte del personale scolastico per le finalità 
istituzionali perseguite. 
2. Le riviste, pubblicazioni e libri ad uso didattico o di ufficio rientrano fra i beni mobili di consumo e  pertanto  
trovano tracciabilità nel registro dei beni di consumo. 
3. Il valore che viene iscritto nel registro di cui al comma precedente è quello indicato nella fattura di acquisto 
o il valore di stima in caso di donazioni o legati o eredità. Il valore di stima è deliberato da apposita 
commissione nominata dal DS. 
4. Al 31 dicembre di ogni anno viene chiusa la contabilità del registro, indicando pertanto il valore del 
materiale rimasto in giacenza. 
5. La collaborazione con il DSGA, o suo sostituto, nella custodia e nella tracciabilità dei beni di consumo, ai 
sensi e per gli effetti del comma 3 dell'art. 30 del D.I. 129/2018, 7  è assegnata all'assistente amministrativo 
titolare dell'ufficio acquisti con il supporto dell'assistente tecnico disponibile ad assumere l'incarico previa 
incentivazione sul fondo per il Miglioramento dell'Offerta Formativa (MOF). 
 

Art. 12 
Beni mobili durevoli 

 
1. I beni mobili durevoli, verificata la conformità all'ordine della fornitura e la funzionalità,  vengono iscritti in 
apposito registro secondo ordine cronologico e con valore assunto dalla fattura di acquisto o da  stima in 
caso di donazioni o legati o eredità. Il valore di stima è deliberato da apposita commissione nominata dal 
DS. 
2. La collaborazione con il DSGA, o suo sostituto, nella custodia e nella tracciabilità dei beni durevoli, ai 
sensi e per gli effetti del comma 3 dell'art. 30 del D.I. 129/2018, è assegnata all'assistente amministrativo 
titolare dell'ufficio acquisti con il supporto dell'assistente tecnico disponibile ad assumere l'incarico previa 
incentivazione sul fondo per il Miglioramento dell'Offerta Formativa (MOF). 

 
Art. 13 

Beni mobili inventariabili 
 
1. I beni mobili inventariabili, previo formale collaudo, vengono iscritti in apposito registro inventario secondo 
ordine cronologico e con valore assunto dalla fattura di acquisto o da stima in caso di donazioni o legati o 
eredità. Il valore di stima è deliberato da apposita commissione nominata dal DS. 

                                                 
7 Nel  caso  di  particolare  complessità e   di   dislocazione dell'istituzione scolastica su più plessi, il  dirigente  scolastico può  nominare,   con   proprio 

provvedimento,    uno    o    più sub-consegnatari,  i  quali  rispondono  della  consistenza  e  della conservazione dei beni ad essi affidati e comunicano al 
consegnatario le variazioni intervenute durante  l'esercizio  finanziario  mediante apposito prospetto 
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2. L'inventario è tenuto e curato  dal  DSGA,  che  assume  le responsabilità  del  consegnatario, eccetto che 
per i beni  di cui al comma seguente. 
 
 
3. La custodia del materiale didattico, tecnico e  scientifico  dei gabinetti, dei laboratori e delle officine è 
affidata dal  DSGA, su  indicazione  vincolante del DS,  ai  docenti utilizzatori o ad insegnanti  di  laboratorio,  
ovvero  al  personale tecnico. 
4. L'affidatario  assume  tutte  le responsabilità connesse alla  custodia  e  conservazione  di  quanto incluso 
negli elenchi descrittivi in duplice copia e duplice sottoscrizione del materiale affidato. Le predette 
responsabilità cessano con la riconsegna al direttore di quanto affidato, la quale deve avvenire con le stesse 
modalità dell'affidamento e implica  la cessazione dall'incarico. 
5. La custodia dei beni mobili inventariati configura la possibilità di rispondere ex recepto relativamente al 
furto ovvero al danneggiamento da parte di terzi. Circa i requisiti della liberatoria dalla menzionata 
responsabilità si richiama la Cass. Civ. n. 6592/1995 8  
6. I beni mobili inventariati vengono eliminati dall'inventario nei casi e con le modalità previste dall'art. 33 del 
D.I. 129/2018 9 
7. I beni mobili inventariati sono soggetti a ricognizione quinquennale e rivalutazione decennale, da operarsi 
con commissione tecnica appositamente costituita dal DS. 

 
Art. 14 

Libri costituenti universalità di biblioteca 
 
1. I.I.S. Niccolò  Machiavelli dispone di due biblioteche, una sita nell'edificio di via Hajech nr. 27 e una sita 
nell'edificio di via Papa Gregorio XIV nr. 1. 
2. I volumi facenti parte di ciascuna delle due biblioteche vengono iscritti in appositi e distinti registri 
inventari, con l'indicazione dell'autore, del titolo, della casa editrice e del prezzo.  
3. I volumi facenti parte di ciascuna delle due biblioteche costituiscono bene demaniale. 
4. Il valore che viene iscritto nel registro di cui al comma precedente è quello indicato nella fattura di acquisto 
o il valore di stima in caso di donazioni o legati o eredità. Il valore di stima è deliberato da apposita 
commissione nominata dal DS, di cui fa parte il docente addetto alla biblioteca. 
5. La custodia dei libri è affidata dal  DSGA, su  indicazione  vincolante del DS,  al docente responsabile 
della gestione della biblioteca. 
6. La custodia dei libri inventariati configura la possibilità di rispondere ex recepto relativamente al furto 
ovvero al danneggiamento da parte di terzi. Circa i requisiti della liberatoria dalla menzionata responsabilità 
si richiama la Cass. Civ. n. 6592/1995 
7. I libri inventariati vengono eliminati dall'inventario nei casi e con le modalità previste dall'art. 33 del D.I. 
129/2018. 

 

                                                 
8...il depositario non si libera della responsabilità ex recepto provando di avere usato nella custodia della res la diligenza del buon padre di famiglia 

prescritta dall'art. 1768 c.c. ma deve provare a mente dell'art. 1218 c.c. che l'inadempimento sia derivato da causa a lui non imputabile... 
9Il materiale ed i beni mancanti per furto o per causa  di  forza maggiore, o divenuti  inservibili  all'uso, sono eliminati dall'inventario con  provvedimento  del  

dirigente, nel quale deve essere indicato l'obbligo di reintegro a carico degli eventuali responsabili ovvero l'avvenuto accertamento dell'inesistenza di cause 
di responsabilità amministrativa, con adeguata motivazione. 
Al provvedimento di cui al  comma 1 è allegata  copia  della denuncia presentata alla  locale  autorità di  pubblica  sicurezza, qualora trattasi di materiale 
mancante per furto, ovvero è allegato il verbale redatto dalla commissione di cui all'articolo 34, nel caso di materiale reso inservibile all'uso. 
Nell'ipotesi di  beni  mancanti  per  furto  o  causa  di  forza maggiore, al provvedimento di cui al comma 1 è altresì allegata la relazione del  D.S.G.A.  in  
ordine  alle  circostanze  che  hanno determinato la sottrazione o la perdita dei beni. 
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Art. 15 
Licenze 

 
 
 
1. Le licenze d'uso e i software vengono iscritti in apposito registro secondo ordine cronologico e con valore 
assunto dalla fattura di acquisto o da  stima in caso di donazioni o legati o eredità. Il valore di stima è 
deliberato da apposita commissione nominata dal DS. 
2. La collaborazione con il DSGA, o suo sostituto, nella custodia e nella tracciabilità delle licenze d'uso e dei 
software, ai sensi e per gli effetti del comma 3 dell'art. 30 del D.I. 129/2018, è assegnata agli assistenti 
tecnici dei reparti di competenza in cui sono installati i software. 
 

Art. 16 
Alienazione 

 
1. L'alienazione dei beni di cui al presente Capo III è ammessa esclusivamente per il materiale soggiacente 
ad una delle seguenti condizioni: 

a) materiali di risulta; 
b) beni  fuori  uso; 
c) beni divenuti obsoleti anche se funzionanti; 
d) beni non più utilizzabili per fini istituzionali; 

2. Relativamente ai materiali di cui alla lettera a), b) e c) del comma precedente la  vendita  avviene  previo  
avviso  da  pubblicarsi  sul  sito internet di I.I.S. Niccolò  Machiavelli  e  comunicato  agli  studenti, sulla base  
delle  offerte  pervenute  entro  il  termine  assegnato. L'aggiudicazione è fatta al migliore offerente. 
Ove la gara vada deserta, possono essere ceduti a trattativa privata o a titolo gratuito ad altre  istituzioni 
scolastiche o altri enti pubblici. Ove i predetti tentativi non andassero a buon fine  i beni sono destinati  allo  
smaltimento,  nel rispetto delle vigenti normative in materia di tutela ambientale e di smaltimento dei rifiuti. 
3. Relativamente ai materiali di cui alla lettera d)  del comma 1, possono essere ceduti a trattativa privata o a 
titolo gratuito ad altre  istituzioni scolastiche o altri enti pubblici, restando impregiudicata la facoltà di 
avvalersi della procedura di cui al comma precedente. Ove il predetto tentativo non andasse a buon fine, i 
beni sono destinati allo smaltimento, nel rispetto delle vigenti normative in materia di tutela ambientale e di 
smaltimento dei rifiuti. 
 

Art. 17 
Concessione 

 
1. I beni di cui alla presente sezione sono prioritariamente destinati al perseguimento delle finalità contenute 
nel Piano Triennale dell'Offerta Formativa di I.I.S. Niccolò  Machiavelli. 
2. Ove ricorrano ragioni d'interesse pubblico di tipo educativo, formativo, ricreativo, culturale, artistico o 
sportivo, restando ferme e impregiudicate le finalità di cui al comma 1, il DS ha facoltà di adottare 
provvedimenti di concessione verso soggetti pubblici o privati aventi ad oggetto i beni di cui alla presente 
sezione. 
3. La concessione avente come destinatario un soggetto pubblico, ovvero un soggetto privato del terzo 
settore, è esente da canone concessorio. I.I.S. Niccolò  Machiavelli è in ogni caso sollevato da ogni onere 
diretto e indiretto originato dalla concessione, che restano pertanto a carico del concessionario.  
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4. La concessione avente come destinatario un soggetto privato è soggetta a canone concessorio, da 
determinarsi sulla base del valore di mercato del bene, rapportato alla quota oraria, avuto riguardo alla 
durata  complessiva della concessione. I.I.S. Niccolò  Machiavelli è in ogni caso sollevato da ogni onere 
diretto e indiretto originato dalla concessione, che restano pertanto a carico del concessionario. 
5. La concessione è in ogni caso integrata da un disciplinare a firma congiunta in cui concedente e 
concessionario concordano le modalità di utilizzazione del bene concesso, la costituzione, la modificazione,  
 
l'estinzione dei diritti e degli obblighi relativi al bene concesso. Il concessionario è altresì tenuto a stipulare 
contratto di assicurazione a copertura dei rischi dei danni subiti dal bene concesso e/o da questo arrecati a 
terzi. 
6. Ove vengano meno le ragioni di cui al comma 2, o per motivi di necessaria e urgente  salvaguardia 
dell'integrità del bene, la concessione può essere oggetto di revoca ai sensi e per gli effetti dell'art. 21-
quinques della L. 241/1990 e s.m.i.
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Sezione II - Beni mobili in possesso di I.I.S. Niccolò  Machiavelli 
 

Art. 18 
Soggetti pubblici 

 
1. I beni mobili appartenenti a soggetti  pubblici  concessi a qualsiasi titolo a I.I.S. Niccolò  Machiavelli, sono 
iscritti in appositi e  separati  inventari,  con  l'indicazione della  denominazione  del  soggetto   concedente,   
del   titolo   di concessione, del valore stimato e delle disposizioni impartite dai soggetti concedenti. 
2. I beni di cui al presente articolo possono essere sub-concessi permanentemente o abitualmente a 
soggetti pubblici terzi con provvedimento del DS previa autorizzazione del soggetto concedente. Tuttavia il 
DS può, con motivato provvedimento e relativamente a beni di modico valore,  trasferirne la detenzione per 
brevi periodi fornendo comunicazione al concedente originario e sollevando I.I.S. Niccolò  Machiavelli da 
ogni onere diretto o indiretto connesso al trasferimento del bene o dovuto da I.I.S. Niccolò  Machiavelli al 
concedente originario per il periodo in cui il bene viene sub-concesso. Il sub-concessionario è altresì tenuto 
a stipulare contratto di assicurazione a copertura dei rischi dei danni subiti dal bene concesso e/o da questo 
arrecati a terzi. 
3. I beni di cui al presente articolo non possono essere sub-concessi a soggetti privati. 
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Capo IV - Beni mobili disponibili in possesso di I.I.S. Niccolò  Machiavelli 
 

Art. 19 
Soggetti privati o Soggetti del Terzo Settore 

 
1. I beni mobili appartenenti a soggetti  privati o a soggetti del Terzo Settore su cui  I.I.S. Niccolò  Machiavelli 
esercita a qualsiasi titolo il possesso, sono iscritti in appositi e  separati  inventari,  con  l'indicazione della  
denominazione  del  soggetto   proprietario,   del   titolo   del possesso, del valore stimato e delle disposizioni 
impartite dai soggetti proprietari. 
2. Dei beni di cui al presente articolo può essere trasferito il possesso a terzi con provvedimento del DS 
previa autorizzazione del soggetto proprietario. Tuttavia il DS può, con motivato provvedimento e 
relativamente a beni di modico valore, trasferirne la detenzione per brevi periodi fornendo comunicazione al 
proprietario e sollevando I.I.S. Niccolò  Machiavelli da ogni onere diretto o indiretto connesso al 
trasferimento del bene o dovuto da I.I.S. Niccolò  Machiavelli al proprietario per il periodo in cui il bene viene 
trasferito. Il terzo utilizzatore dei beni trasferiti è altresì tenuto a stipulare contratto di assicurazione a 
copertura dei rischi dei danni subiti dal bene concesso e/o da questo arrecati a terzi. 
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Titolo IV - Disposizioni  finali e transitorie. 
 

Art. 20 
Entrata in vigore 

 

1. Il Regolamento entra in vigore decorsi quindici giorni dalla pubblicazione all'Albo d'Istituto di I.I.S. Niccolò 
Machiavelli, ai sensi e per gli effetti dell'art. 14 co. 7 del D.P.R. 275/1999. 
 

Art. 21 
Prima applicazione 

 
1. Le scritture di registrazione dei beni oggetto del Regolamento e predisposte prima dell'entrata in vigore di 
cui  all'art. 17 sono valide se redatte in osservanza degli articoli da 29 a 39 del D.I. 129/2018. In caso 
contrario, il DSGA provvede alla diligente applicazione del Regolamento, con tempistica compatibile alle 
risorse umane a disposizione. 
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