
PROCEDURA COVID: Chi fa - cosa - quando 

 

A tutte le famiglie dei nostri studenti, sperando di fare un po’ di chiarezza  

e ringraziandole per la collaborazione e la comprensione  

in questi giorni non facili 
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COSA FARE SE… 

Studente con sintomi Covid comparsi a scuola 

Collaboratore di corridoio 

• avvisa - o fa avvisare - referente Covid di plesso 

• conduce studente (provvisto di mascherina chirugica) in Locale Covid 

• indossa mascherina FFP2, visiera e guanti monouso 

• misura temperatura 

• attende famiglia con lo studente 

Referente Covid  

• avvisa famiglia 

• segnala ad ATS Milano allontanamento studente 

Collaboratori di corridoio o sostituti 

• consegna al genitore oggetti personali dello studente 

• sanifica Locale Covid (dopo uscita dello studente) e aula (a fine lezioni) 

Famiglia 

• preleva lo studente da scuola (anche se maggiorenne) 

o studente minorenne: compila autodichiarazione Modulo 2  

o studente maggiorenne: compila autodichiarazione Modulo 3 

• va al punto tampone con modulo (maggiorenne può andare anche da solo) 

• contatta pediatra o medico curante 

• avvia quarantena fiduciaria in attesa esito tampone 

Scuola 

• attende esito tampone 

• nell’attesa, nessun provvedimento per compagni di classe o personale 

 

Studente con sintomi Covid comparsi a casa 

Famiglia 

• avvisa la scuola inviando mail a coordinatore di classe e a prontocovid@iismachiavelli.edu.it 

• contatta pediatra o medico curante 

o studente minorenne: compila autodichiarazione Modulo 2  

o studente maggiorenne: compila autodichiarazione Modulo 3 

• va al punto tampone con modulo (maggiorenne può andare anche da solo) 

• avvia quarantena fiduciaria in attesa esito tampone 

Scuola 

• attende esito tampone 

• nell’attesa, nessun provvedimento per compagni di classe o personale 

https://www.iismachiavelli.edu.it/sites/default/files/modulo_2_tampone_studente_minorenne.pdf
https://www.iismachiavelli.edu.it/sites/default/files/modulo_3_tampone_studente_maggiorenne.pdf
https://www.iismachiavelli.edu.it/sites/default/files/modulo_3_tampone_studente_maggiorenne.pdf
mailto:prontocovid@iismachiavelli.edu.it
https://www.iismachiavelli.edu.it/sites/default/files/modulo_2_tampone_studente_minorenne.pdf
https://www.iismachiavelli.edu.it/sites/default/files/modulo_3_tampone_studente_maggiorenne.pdf


Studente in quarantena per contatti esterni alla scuola 

Caso di studente sottoposto a quarantena  

per contatti con persone positive al Covid esterne alla scuola 

Famiglia 

• avvisa la scuola inviando mail a prontocovid@iismachiavelli.edu.it 

Studente in quarantena 

• quarantena di almeno 14 gg dall’ultimo contatto con soggetto positivo al Covid 

• monitoraggio del proprio stato di salute 

• riammissione a scuola a fine quarantena di 14 giorni senza sintomi: 

o con tampone negativo e attestazione di riammissione sicura in collettività del proprio 

pediatra o medico curante 

o senza tampone né attestazione di riammissione sicura in collettività del proprio pediatra 

o medico curante ma con autocertificazione Modulo 4 

Scuola 

• Nessun provvedimento per compagni di classe o personale 

 

Studente in quarantena per contatti interni alla scuola 

Caso di studente sottoposto a quarantena 

per contatti con persone positive al Covid interne alla scuola 

Scuola 

• Trasmette alla famiglia tramite Registro elettronico provvedimento di isolamento fiduciario 

ricevuto da ATS 

Famiglia 

• segue le istruzioni inviate da ATS 

Studente in quarantena 

• quarantena di almeno 14 gg dall’ultimo contatto con soggetto positivo al Covid 

• monitoraggio del proprio stato di salute 

• riammissione a scuola a fine quarantena di 14 giorni senza sintomi: 

o con tampone negativo e attestazione di riammissione sicura in collettività del proprio 

pediatra o medico curante 

o senza tampone né attestazione di riammissione sicura in collettività del proprio pediatra 

o medico curante ma con autocertificazione Modulo 4 

 

mailto:prontocovid@iismachiavelli.edu.it
https://www.iismachiavelli.edu.it/sites/default/files/page/2021/modulo-4-riammissione-dopo-assenza-3-o-4-giorni-o-quarantena-new.pdf
https://www.iismachiavelli.edu.it/sites/default/files/page/2021/modulo-4-riammissione-dopo-assenza-3-o-4-giorni-o-quarantena-new.pdf


Procedura esito tamponi 

 

CASO 1: TAMPONE CON ESITO POSITIVO - Studente con o senza sintomi 

 

Caso di studente con o senza sintomi risultato positivo al Covid 

Famiglia 

• Comunica esito positivo del tampone 

o telefonicamente alla vicepresidenza 

o per iscritto a prontocovid@iismachiavelli.edu.it e al coordinatore di classe 

ATS 

• individua i contatti stretti (di norma intera classe se settimana in presenza) 

• comunica per iscritto alla scuola la procedura da seguire 

Studente risultato positivo 

• con sintomi: isolamento per almeno 14 giorni dalla comparsa della positività, di cui almeno 

3 giorni senza sintomi  

• senza sintomi: isolamento per almeno 14 giorni dalla comparsa della positività 

• riammissione a scuola alle seguenti due condizioni: 

1. tampone con esito negativo a fine isolamento di 14 giorni 

2. attestazione di riammissione sicura in collettività del proprio pediatra o medico curante 

Scuola 

• trasmette alle famiglie la comunicazione di ATS con le procedure da seguire 

• attiva didattica a distanza per gli studenti in isolamento fiduciario e in quarantena 

Soggetti identificati da ATS come “Contatti stretti” 

• quarantena di almeno 14 gg dall’ultimo contatto con studente positivo al Covid 

• monitoraggio del proprio stato di salute 

• riammissione a scuola a una delle due seguenti condizioni: 

o con tampone negativo e attestazione di riammissione sicura in collettività del 

proprio pediatra o medico curante 

o senza tampone né attestazione di riammissione sicura in collettività del proprio 

pediatra o medico curante ma con autocertificazione Modulo 4 

Soggetti non identificati da ATS come “Contatti stretti” (p.es. compagni di viaggio su pullman) 

• continuano a frequentare regolarmente 

  

mailto:prontocovid@iismachiavelli.edu.it
https://www.iismachiavelli.edu.it/sites/default/files/page/2021/modulo-4-riammissione-dopo-assenza-3-o-4-giorni-o-quarantena-new.pdf


CASO 2: TAMPONE CON ESITO NEGATIVO - Studente con sintomi 

 

Caso di studente con sintomi riconducibili a Covid ma risultato negativo al tampone Covid 

Famiglia 

• Comunica esito negativo del tampone 

o per iscritto a prontocovid@iismachiavelli.edu.it e al coordinatore di classe 

Studente con sintomi risultato negativo al Covid 

• permanenza a casa fino a guarigione clinica e scomparsa dei sintomi 

• eventuale secondo test dopo 2-3 giorni (su valutazione di pediatra o medico curante) 

• riammissione a scuola alle seguenti condizioni: 

o fino a 4 giorni di assenza: giustificazione su libretto e autocertificazione Modulo 4 

o da 5 giorni di assenza: attestazione di riammissione sicura in collettività del proprio 

pediatra o medico curante 

Scuola 

• Nessun provvedimento per compagni di classe o personale 

 

CASO 3: TAMPONE CON ESITO NEGATIVO - Studente senza sintomi MA in quarantena 

 

Caso di studente identificato da ATS come “Contatto stretto” 

Studente identificato da ATS come “Contatti stretti” 

• riammissione a scuola dopo 14 giorni senza sintomi a una delle due seguenti condizioni: 

o con tampone negativo e attestazione di riammissione sicura in collettività del 

proprio pediatra o medico curante 

o senza tampone né attestazione di riammissione sicura in collettività del proprio 

pediatra o medico curante ma con autocertificazione Modulo 4 

 

CASO 4: TAMPONE CON ESITO NEGATIVO - Studente senza sintomi non in quarantena 

 

Caso di studente sottoposto a tampone per scelta della famiglia, o per via di un ricovero per altre 

patologie, e comunque per ragioni diverse da sintomi o contatti con persone positive al Covid 

• Nessuna azione richiesta 

  

mailto:prontocovid@iismachiavelli.edu.it
https://www.iismachiavelli.edu.it/sites/default/files/page/2021/modulo-4-riammissione-dopo-assenza-3-o-4-giorni-o-quarantena-new.pdf
https://www.iismachiavelli.edu.it/sites/default/files/page/2021/modulo-4-riammissione-dopo-assenza-3-o-4-giorni-o-quarantena-new.pdf


Studente assente per malattia non Covid o per motivi diversi  

Famiglia 

• avvisa la scuola inviando mail al coordinatore di classe solo per assenza superiore a 1 giorno 

Studente 

• riammissione a scuola alle seguenti condizioni: 

o Assenza fino a 2 giorni: giustificazione su libretto personale dello studente 

o Assenza di 3 o 4 giorni:  

1. giustificazione su libretto WEB 

2. autodichiarazione della famiglia Modulo 4 da consegnare al docente  

o Assenza superiore a 5 giorni:  

1. giustificazione su libretto WEB 

2. certificato medico 

Per assenze brevi (fino a 4 gg) non è richiesta certificazione medica per il rientro; si i valorizza la 

fiducia reciproca alla base del patto di corresponsabilità fra comunità educante e famiglia. 

Sintesi delle modalità di riammissione a scuola 

Modalità di riammissione a scuola per assenze non riconducibili a Covid 

Assenza 1 giorno  
per effettuazione tampone 

risultato negativo 
Giustificazione su libretto WEB 

Assenza fino a 2 giorni Giustificazione su libretto WEB 

Assenza di 3 o 4 giorni 
1. Giustificazione su libretto WEB 
2. Autodichiarazione Modulo 4 a prontocovid@iismachiavelli.edu.it 

Assenza ≥ 5 giorni 
1. Giustificazione su libretto WEB 
2. Certificato medico via mail a prontocovid@iismachiavelli.edu.it 

Assenza per tampone 
 risultato negativo “caso 4” 

Giustificazione su libretto WEB 

Modalità di riammissione a scuola per assenze riconducibili a Covid (quarantena o isolamento) 

Riammissione dopo isolamento  
di almeno 14 giorni 

per positività al Covid 

1. Tampone negativo a fine isolamento di 14 giorni 

2. Certificato medico via mail a prontocovid@iismachiavelli.edu.it 
3. Giustificazione su libretto WEB solo se figurano giorni di assenza 

Riammissione dopo quarantena 
di almeno 14 giorni 
per contatto stretto 

• Tampone negativo e Certificato medico  
OPPURE 

• Senza tampone né Certificato medico ma con Modulo 4  
a prontocovid@iismachiavelli.edu.it 

https://www.iismachiavelli.edu.it/sites/default/files/page/2021/modulo-4-riammissione-dopo-assenza-3-o-4-giorni-o-quarantena-new.pdf
https://www.iismachiavelli.edu.it/sites/default/files/page/2021/modulo-4-riammissione-dopo-assenza-3-o-4-giorni-o-quarantena-new.pdf
mailto:prontocovid@iismachiavelli.edu.it
mailto:prontocovid@iismachiavelli.edu.it
mailto:prontocovid@iismachiavelli.edu.it
https://www.iismachiavelli.edu.it/sites/default/files/page/2021/modulo-4-riammissione-dopo-assenza-3-o-4-giorni-o-quarantena-new.pdf
mailto:prontocovid@iismachiavelli.edu.it


Sintesi dei canali di comunicazione famiglia – scuola 
 

Oggetto della comunicazione A chi comunicare Come comunicare 

Assenza per motivi non legati a Covid 
1 giorno 

Nessuno  

Assenza per motivi non legati a Covid 
> 1 giorno 

Coordinatore di classe Via mail 

Assenza con sintomi Covid 
in attesa di tampone 

Coordinatore di classe Via mail 

Referente Covid prontocovid@iismachiavelli.edu.it 

Esito tampone negativo 

Coordinatore di classe Via mail 

Referente Covid prontocovid@iismachiavelli.edu.it  

Esito tampone positivo 
e 

Quarantena  
per contatti esterni alla scuola 

Vicepresidenza Telefonicamente 

Referente Covid prontocovid@iismachiavelli.edu.it 

Documentazione per riammissione a 
scuola dopo isolamento o quarantena 

(Certificato medico o Modulo 4) 
Referente Covid  prontocovid@iismachiavelli.edu.it 

NON telefonare in segreteria o vicepresidenza per comunicare assenze NON dovute a Covid. 

 

Punti tampone ASST Melegnano e Martesana 

Studenti e personale scolastico, che presentino sintomi a scuola o fuori da scuola, possono 

effettuare il tampone senza prenotazione, con il modulo di autocertificazione compilato, presso i 

centri accreditati presentando il modulo di autocertificazione compilato e la tessera sanitaria.  

Modulo per accesso a punto tampone studente minorenne 

Modulo per accesso a punto tampone studente maggiorenne 

 

mailto:prontocovid@iismachiavelli.edu.it
mailto:prontocovid@iismachiavelli.edu.it
mailto:prontocovid@iismachiavelli.edu.it
mailto:prontocovid@iismachiavelli.edu.it
https://www.ats-milano.it/portale/LinkClick.aspx?fileticket=swAJfl2xCSo%3d&portalid=0
https://www.iismachiavelli.edu.it/sites/default/files/modulo_2_tampone_studente_minorenne.pdf
https://www.iismachiavelli.edu.it/sites/default/files/modulo_3_tampone_studente_maggiorenne.pdf

